SOLICITACAO DE
INSCRICOES EM
EVENTOS
EXTERNOS

I O sevidor deve preencher o formuldrio de participagdo em evento
externo, disponivel na pdgina da

UFAL/SERVIDORES/DOCUMENTOS, indicando sobre a solicitacdo
apenas da inscricdo ou inscricdo mais didrias e passagens

Z O servidor deverd cadastrar requisi¢cdo de servigos
no Sipac, usando o codigo 3999, com o valor da
inscricdo e descricdo do evento

PROCESSO
PARA A
PROGEP

Autorizacdo da
solicitacdo de inscricdo e
didrias e passagens,
quando for o caso

CADASTRO DA REQUISICAO

3

ABERTURA DE PROCESSO

4

AUTORIZACAO DA
INSCRICAO




ABERTURA DE
PROCESSO DE
INEXIGIBIL-! DADE O servidor deve solicitar @ empresa organizadora do evento:
DE LICITACAO PARA proposta comercial no valor da inscrigdo, programacao do eventc;
EMPENHO DA Grghos e emviar & Geréncia de Compras. junto d6 DFD (anexes).
INSCRICAO

Apdés recebimento do processo de inscricGo

autorizado pela Progep, a Geréncia de Compras, de
posse dos documentos enviados pelo servidor, abrird
o processo de inexigibilidade.

3

PROCESSO
PARA A
PROGEP

Autorizacdo da
solicitacdo de inscricdo e
didrias e passagens,
quando for o caso

INSTRUCAO PROCESSUAL

EMPENHO

4

VALIDAGCAO DA INSCRICAO




